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Responsable Administratif
e
(Comptable

+ Expériences

SarrebourF Moselle Sud Handball Proligue
Depuis juillet 2023
Responsable Administratif
¢ Rédaction des contrats de travail professionnels
e Rédaction de conventions
e Référent LNH et protocole jour de match
e Création et suivi des tableaux de bord
e Démarches administratives pour le club (CPAM, impbts,
logement, formation)
e Ressources Humaines (déclaration accident travail,
transmission variables de paie)

SA Baumgarten 2019 a avril 2024
Comptable unique entreprise de transport

e Saisie de factures, lettrage, préparation bilan

e Rapprochement bancaire, paiement des factures,
relances

e Ressources humaines, préparation des variables de
paie, contrble des bulletins

Intermarché 2018 a 2019
Comptable unique

e Saisie de factures, lettrage, préparation bilan

e Rapprochement bancaire, paiement des factures,
relances, calcul des marges

e Responsable paie

Cabinet d’expertise Comptable STORCK 1997 a 2018

Comptable
¢ Saisie de factures, lettrage, préparation bilan

— Formation

1995 - Baccalauréat professionnel bureautique et
comptabilité




