
Assistante communication / Responsable administrative
Vélizy 7 mois

Buc 3 ans

2016

BAC
Littéraire

Dumont d'Urville

2018 - 2020

BTS
Support à l'Action 

Managériale

Centre Gustave Eiffel

2020 - 2021

Licence 
Management et Organisation

d'Entreprise
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AGU Charlène

En tant qu'assistante dans différents domaines,  je dispose de
4 ans d'expérience dans la gestion de projet, l'événementiel et
la communication. 

Âge
23 ans

Permis
B + véhicule personnel

Portable
06 32 92 87 97

Langue
Anglais B2, Espagnol B2

Mobilité
Île de France

E-mail
charleneagu@icloud.com

2021

QUALICONSULT
Création graphique / Commandes et facturation / Veille concurrentielle /
Suivi administratif / Gestion de projets / Evénementiel 

2018

Assistante coordinatrice des opérations
General Electric HEALTHCARE
Gestion de projets / Evénementiel / Communication/ Suivi des formations
du personnel / Commandes et facturation
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Suite
Adobe
InDesign
Photoshop
Illustrator

Gestion de
projet
Gantt
Mindview
Matrices

Pack Office

Word
Excel
PPT

Judo /Jujitsu

Expérience
Humanitaire

Voyages 
(13 pays)

Assistante événementiel

Réseaux
sociaux
Instagram
Twitter
LinkedIn Bénévolat 

AGSE Judo


